


流动人员人事档案是反映流动人员政治面

貌、道德品行、学习工作经历、专业素养、工

作实绩、遵纪守法以及家庭状况、社会关系等

情况的历史记录材料，是流动人员参加机关公

务员考录和国有企事业单位招聘、办理政审考

察、申报职称评审和核定社保待遇等事项的重

要依据。

人事档案在我们的生活中非常重要，流动

人员人事档案管理服务关系到每一位流动人员

的职业发展和权益保障。

此手册将为您详细介绍流动人员人事档案

管理服务的相关内容，让您清楚了解档案存放

政策、档案管理服务机构信息和转递服务指南，

为您办理档案业务提供正确指引。
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流动人员人事档案管理范围：

（一）非公有制经济组织和社会组织聘用人员

的人事档案。

（二）辞职辞退、解除（终止）聘用（劳动）

合同、取消录（聘）用、被开除等与用人单位解

除或终止人事（劳动）关系的未就业的原机关公

务员、国有企事业单位的管理人员和专业技术人

员、军队文职人员的人事档案。

（三）未就业的高校毕业生及中专毕业生的人

事档案。

（四）自费出国（境）留学的高校毕业生及其

他因私出国（境）人员的人事档案。

（五）外国企业常驻代表机构的中方雇员的人

事档案。

（六）自由职业或灵活就业人员的人事档案。

（七）其他流动人员的人事档案。
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流动人员人事档案由县级以上（含县级）人

民政府设立的公共就业和人才服务机构，以及经

省级人力资源社会保障行政部门授权的单位管理。

其他任何未经授权的单位不得管理流动人员人事

档案。严禁个人保管本人或他人人事档案。

跨地区就业创业流动人员的人事档案，可由

其户籍所在地或现工作单位所在地的档案管理服

务机构管理。

流动人员人事档案按有利于工作和档案利用

的原则，本人选择，由其户籍所在地或现工作单

位所在地的市州、县（市区）档案管理服务机构

管理。机关、国有企事业单位工作人员或职工、

军队文职人员与用人单位解除或终止人事（劳动）

关系后未就业的，其档案转由其原用人单位同级

或流动人员户籍所在地档案管理服务机构接收。

各级档案管理服务机构承担同级在市场监管、
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民政、司法、注册会计等部门注册（或登记管理）

的非公有制经济组织或社会组织聘用人员的人事

档案管理。

档案管理服务机构应当提供以下服务：

（一）档案的接收、转递。

（二）档案材料的收集、鉴别和归档。

（三）档案的整理和保管。

（四）为符合相关规定的单位提供档案查（借）

阅服务。

（五）依据档案记载出具存档、经历、亲属关

系等相关证明材料。

（六）为相关单位提供入党、参军、录（聘）

用、出国（境）等政审考察服务。

（七）党员组织关系的接转等。

根据人社部发〔2014〕90号文件规定，自 2015
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年 1月 1日起，取消收取人事关系及档案保管费、

查阅费、证明费、档案转递费等名目的费用。

各级公共就业和人才服务机构应提供免费的

流动人员人事档案基本公共服务。

流动人员人事档案转递应当通过机要通信、

专人送取或邮政特快专递等给据邮件方式进行。

对曾属于党政领导干部、机关公务员、参照公务

员法管理的机关（单位）工作人员（工勤人员除

外），国有企事业单位领导人员、管理人员和专

业技术人员，军队文职人员人事档案的，应当通

过机要通信或专人送取方式进行转递。严禁个人

自带档案。

关键材料：一般是指用于核定流动人员的出

生日期、参加工作时间、入党时间、学历学位、

工作经历等重要信息的材料。
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反映流动人员政治面貌、工作经历、教育培

训、职业资格、职称、评聘专业技术职务、年度

工作（业绩）考核、入选重大人才工程、获得重

大奖项、重要社会兼职及违规违纪违法处理处分

等相关材料；工作变动中形成的劳动合同、企业

录用手续及就业登记、劳动用工备案等材料应及

时归档。

1．高校学生毕业后，档案去向有以下几种情

况：

（1）到机关、国有企事业单位就业或定向招

生就业的高校毕业生，档案可转递至就业单位或

定向单位。

（2）到非公单位就业、灵活就业及自主创业

的高校毕业生，档案可转递至户籍地或就业创业

地公共就业人才服务机构（含教育行政部门的公

共服务机构）。

（3）暂未就业、出国深造的高校毕业生，档
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案可转递至户籍地公共就业人才服务机构或按规

定在原高校保留两年。

依据人社厅发〔2023〕20号和湘人社规〔2023〕

8号文件规定，对应届高校毕业生档案接收流程进

行简化，高校档案管理部门根据学生填写的档案

转递单位填写档案转递通知单，并附档案目录清

单，以机要通信、专人送取或邮政特快等给据邮

件方式转递，严禁个人自带档案。

2．留学人员档案去向有以下几种情况：

（1）自费出国（境）留学的高校毕业生，档

案可转递至户籍地公共就业人才服务机构或教育

部留学人员服务中心。

（2）在原单位办理自动离职、辞职后自费出

国（境）留学人员的人事档案属于流动人员人事

档案，可由其户籍所在地或现工作单位所在地的

市州、县（市区）公共就业人才服务机构管理。

留学回国人员留学前已有人事档案的，应将

国外留学相关材料（包含国外学历学位证书、成
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绩单及教育部留学服务中心的学历学位认证报告

原件用于现场审核）的复印件作为补充材料与原

人事档案合并归档；留学前无人事档案的，则将

国外留学相关材料的复印件用于新建档案。新建

档案如有高中材料的，需将高中材料补充归档，

没有高中材料的，一次性告知所缺材料及其可能

造成的影响，经本人作出书面知情说明、承诺补

充材料后予以接收。

1．相关单位开展政审考察、选拔录（聘）用、

人才引进、职称评审、表彰奖励、因公出国（境）、

社会保险、巡视巡察等工作需要可以查阅流动人

员人事档案。

查档单位应派专人（两名以上，一般为中共

党员）持有效身份证件和所在单位介绍信以及被

查阅人有效身份证件复印件前往档案管理服务机

构查阅档案。查阅档案时，应在指定的阅档室查

阅；不得涂改、圈划、抽取、撤换档案材料，不
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得泄露或擅自向外公布档案内容；不得擅自复制、

拍摄档案内容。查阅单位确因工作需要从档案中

取证的，应说明理由，经档案管理服务机构审核

同意后复制或拍摄；不得查阅本人、配偶、直系

血亲、三代以内旁系血亲、近姻亲人员的人事档

案。

2．关注微信公众号“智慧人社”，在【人才人

事】专栏查询本人档案相关信息；或登录全国人

社政务服务平台，点击个人服务→就业创业 →跨

省流动人员人事档案管理服务→档案存档情况查

看。

●向档案管理服务机构申请档案转入需要准

备哪些材料？

○流动人员人事档案管理分为个人存档和单

位集体委托存档两种形式：

个人存档申请材料分为以下几种情况：
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1．在户籍所在地存档需提供：存档人员有效

身份证件及户籍卡。

2．在现工作单位所在地存档需提供：存档人

员有效身份证件、劳动合同或就业协议书。

3．在原工作单位所在地存档需提供：存档人

员有效身份证件及社保参保缴费明细证明。

4．未就业的应届高校毕业生在户籍所在地存

档时，应填写档案转递申请表，高校档案管理部

门根据学生填写的档案转递单位填写档案转递通

知单，并附档案目录清单，以机要通信、专人送

取或邮政特快等给据邮件方式转递，严禁个人自

带档案，无需开具《流动人员人事档案调档函》。

单位集体委托存档申请材料：单位工商营业

执照或组织机构代码证等注册登记的有效证件、

单位开具的介绍信、单位法人有效身份证复印件

及经办人员有效身份证件。

●单位办理集体委托存档有哪些条件？

○依据湘人社规〔2023〕2号文件“存档单位原
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则上在单位工商营业执照或组织机构代码证登记

机关的同级档案管理服务机构设立单位集体账

户，即省、市、县（区）各级档案管理服务机构

承担同级在市场监管、民政、司法、注册会计等

部门注册（或登记管理）的非公有制经济组织或

社会组织聘用人员的人事档案管理。”存档单位可

提交单位工商营业执照或组织机构代码证等注册

登记的有效证件、单位开具的介绍信、单位法人

有效身份证复印件、经办人员有效身份证件以及

《单位委托集体存档申请书》，向其注册机构同

级的档案管理服务机构申请开设单位委托集体存

档账户并签订《流动人员人事档案单位委托集体

存档服务协议》。

●毕业后，学校将我的学籍档案交给我个人

了，我应该怎么办？

○根据人社部发〔2014〕90号文件精神，“严

禁个人保管本人或他人档案。”因此，建议毕业学

生尽快联系原毕业院校，由学校重新对档案进行
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审核，确认档案材料真实、无涂改后，将档案进

行密封、盖章，使档案重新具有法律效力。再通

过机要通信、专人送取或邮政特快等给据邮件方

式将档案转递至所需存档机构。

○如果审查发现被拆封档案里存在材料丢失，

则需要找出具材料的相关单位补办，如果无法补

齐原件，则需要相关单位补充出具证明，然后审

核、密封、盖章。

●非统招的学历档案如何存档？

○国家承认的非统招学历主要包括：通过成人

教育、自学考试、远程教育以及电大开放教育获

取的高起专、高起本、专升本或以上学历。这类

学历档案的接收一般分为两种情况:

1．已有人事档案在档案管理服务机构存档的

流动人员，获取非统招学历后，对学历档案进行

补充归档。如该学历档案仍在学校的，可由学校

以机要通信、专人送取或邮政特快等给据邮件方

式直接寄往存档单位；如该学历档案在自己手中
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的，可将学历材料（原件且密封）连同国家教育

部学信网学历认证报告（或学历电子注册备案表

打印件）到存档单位进行材料补充。

2．无其他正式人事档案的流动人员，初或高

中毕业后获取的非统招学历。建议对获取学历的

毕业院校开具调档函，由学校以机要通信、专人

送取或邮政特快等给据邮件方式按调档函要求寄

往存档单位。如有高中档案的，需将高中档案补

充归档，没有高中档案的，一次性告知所缺材料

及其可能造成的影响，经本人作出书面知情说明、

承诺补充材料后予以接收。

●人事档案中一般包含哪些材料？

○人事档案主要包含：履历材料；自传材料；

鉴定、考核、考察材料；学历学位、职称、学术、

培训等材料；政审材料；党团材料；奖励材料；

处分材料；工资、任免、出国、会议等材料；其

他可供参考的材料。

●人事档案（材料）遗失（缺失）应如何补办？
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○人事档案(材料)遗失(缺失)可向材料产生部

门查找或补办。比如：学历材料由毕业院校补办，

工作材料由工作单位补办。

●如何在网上查询本人档案存放地点？

○存放于湖南省人社部门公共就业和人才服

务机构的档案，可通过以下途径查询：

1．湖南人社公共服务网上服务大厅【人才人

事】专栏。

2．“智慧人社”微信公众号或 APP【人才人事】

专栏。

○托管在省级教育行政部门“湖南省大中专学

校学生信息咨询与就业指导中心”的档案可在湖南

省教育厅政务服务旗舰店自行查询和办理相关业

务。

○如果通过以上方式未查询到档案所在地，还

可登录全国人力资源和社会保障政务服务平台自

行查询，如未查到，建议以毕业院校为源头查询

档案去向，根据学校提供的档案转递记录查找档
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案所在地。

●我的档案已通过学校/原单位寄往档案管

理服务机构，我要如何确认档案是否到档？

○如档案转递至湖南省人社部门公共就业和

人才服务机构，您可通过“智慧人社”微信公众号或

APP，在【人才人事】专栏查询档案到档情况，或

拨打档案管理服务机构电话进行咨询。

●档案内的信息有变化，需要更新吗？

○每个人应重视本人人事档案材料的补充工

作，及时将反映政治面貌、工作经历、教育培训、

职业资格、职称等材料，以及工作变动中形成的

劳动合同、企业录用手续及就业登记、劳动用工

备案等材料，主动移交给档案管理服务机构，档

案管理服务机构将甄别整理档案材料后进行归档。

●档案在档案管理服务机构保存，如后续考

研、考公、入职需要利用档案时，我应该如何操

作？
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○考研考博：硕士或博士研究生报考一般需要

向报考院校提供本科或硕士学历成绩单复印件、

档案管理服务机构开具的存档证明或政审表格盖

章。以上相关事项，存档人员可持有效身份证件

前往存档服务机构办理，存档服务机构将依据档

案记载出具相关证明。

○考公政审：用人单位对档案进行政审一般分

为现场查档、商调借阅和函件审查三种形式：

1．现场查档。用人单位指派专人（两名以上，

一般为中共党员）持有效身份证件和所在单位介

绍信以及被查阅人有效身份证件复印件前往存档

服务机构对档案进行查阅。

2．商调借阅。用人单位提供借阅函件、借阅

人有效身份证件和存档人员有效身份证复印件前

往存档服务机构办理档案借阅手续，再通过机要

通信、专人送取或邮政特快等给据邮件方式将档

案转递至用人单位用于审查。

3．函件审查。用人单位开具政审（考察）相
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关函件或表格，存档服务机构依据档案材料记载

出具政审证明。

○入职调档：入职国有企、事业单位或其他具

有人事档案保管权限的单位时，提供用人单位开

具的调档函和有效身份证件向档案管理服务机构

申请档案转出。

●我的档案在档案管理服务机构托管，如何

申请档案转出？

○档案转出分为窗口办理和网上办理两种方

式：

1．窗口办理。可持申请材料（调档函、存档

人员有效身份证件）到本人存档地档案管理服务

机构申请转出。委托他人代办业务的，另需提供

委托书及存档人员有效身份证件复印件和经办人

有效身份证件原件及复印件。

2．网上办理。可通过湖南人社公共服务网上

服务大厅或“智慧人社”微信公众号、APP，根据

流动人员人事档案转出业务办理流程，在【人才
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人事】专栏申请办理档案转出业务。

●目前哪些流动人员人事档案管理服务事项

可全程网办?

○目前已实现全程网办的流动人员人事档案

管理服务事项有档案的接收、档案的转出以及依

据存档情况出具存档证明。您可通过湖南人社公

共服务网上服务大厅或“智慧人社”微信公众号、

APP，在【人才人事】专栏申请办理相关事项。也

可登录全国人社政务服务平台或湖南政务服务网

进行申请。

各地流动人员人事档案管理服务机构信息可

登录人社部门户网站（https://www.mohrss.gov.cn）

查询。

省内人社部门所属档案管理服务机构联系方

式见表格:



18

湖南省人社部门公共就业和人才服务机构一览表

（更新时间：2024年 8月 31日）

序号 机 构 地 址 电 话

1 湖南省人力资源

服务中心

湖南省长沙市雨花区湘

府中路 168号
0731-85063739、

85063743

2
长沙市人力资源

公共服务中心

长沙市芙蓉区芙蓉中路

二段 80号顺天国际财富

中心 10楼 1003号

0731-84420920、
84365206

3
长沙市芙蓉区人

力资源公共服务

中心

长沙市人民东路189号芙

蓉区政府办公楼 1055室
0731-84683265、

84683504

4
长沙市天心区人

力资源和社会保

障局

长沙市湘府中路298号天

心区人力资源和社会保

障局 5楼 524室

0731-85899128、
85899292

5
长沙市岳麓区人

才交流服务中心

长沙市岳麓区金星北路

一段 517号 11栋 320 0731-88999141

6 长沙市开福区就

业服务中心

长沙市开福区芙蓉北路

339号友谊咨询大厦 2楼
0731-84558950

7
长沙市雨花区人

力资源公共服务

中心

长沙市雨花区香樟路 592
号雨花市民之家 3楼

3033
0731-85880196

8
长沙县人力资源

公共服务中心

长沙县星沙文体中心1楼
（东六路 257号）

0731-84062128

9
长沙市望城区人

力资源开发和就

业服务中心

长沙市望城区望府路 198
号望城区政务服务大厅 1

楼

0731-88524227
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10 宁乡市人力资源

公共服务中心

宁乡市行政中心东裙楼

402办公室
0731-88981719

11
长沙高新区人力

资源和社会保障

局

长沙市岳麓区麓谷大道

668号湘江新区政务中心

三办 4楼
0731-88995120

12 浏阳市人力资源

档案服务中心

浏阳市行政中心附一栋 1
楼 3134室

0731-83601589

13
浏阳经济技术开

发区人才交流服

务中心

浏阳市经开区新政务服

务大厅3楼人才交流服务

中心

0731-83280399

14
长沙经济技术开

发区人力资源公

共服务中心

长沙县星沙三一路2号长

沙经济技术开发区管理

委员会行政楼1楼政务服

务大厅 6号窗口

0731-84020955

15
株洲市人力资源

服务中心

湖南省株洲市天元区长

江北路 118号
0731-28818405

16
株洲市荷塘区人

力资源和社会保

障局

株洲市荷塘区新华东路

218号金科大厦荷塘区人

社局 413办公室

0731-28428465

17 株洲市芦淞区人

力资源服务中心

株洲市芦淞区枫溪大道芦

淞区政府2号楼8楼8-9
室

0731-28580530

18 株洲市石峰区人

力资源服务中心

株洲市石峰区幸福路石

峰区图书馆 4楼
0731-22028769

19

株洲市天元区人
力资源开发服务
中心（株洲市天元
区就业服务中心）

株洲市天元区高科总部 1
号 1楼服务大厅

0731-28665735、
28665685
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20 株洲市渌口区人

力资源服务中心

株洲市渌口区南洲镇创

新创业产业园政务服务

中心 3楼 313室
0731-22022982

21 攸县人力资源服

务中心

株洲市攸县发展中心6楼
630室

0731-24327825

22 茶陵县人力资源

服务中心

株洲市茶陵县云阳街道

办事处公园路 6号
0731-25221160

23
炎陵县人力资源

服务中心

株洲市炎陵县解放路 22
号

0731-22542813

24
株洲市经济开发

区优化营商环境

服务中心

株洲市石峰区云龙大道

88号 215室
0731-28689740

25
醴陵市人力资源

服务中心

醴陵市来龙门办事处解

放路东段人社局 703 0731-23245408

26 湘潭市人力资源

服务中心

湖南省湘潭市芙蓉中路

241号
0731-58568158

27 湘潭市雨湖区人

力资源服务中心

湘潭市雨湖区韶山西路

197号
0731-58238732

28 湘潭市岳塘区人

才交流中心

湘潭市岳塘区政务服务

中心 2楼 11号窗口
0731-58640696

29 湘潭县人力资源

管理服务中心

湘潭县易俗河镇云龙中

路 88号
0731-57884924

30 湘乡市人力资源

服务中心

湘乡市大将北路60号（电

力产业园总部B栋 2楼）
0731-52521115

31
韶山市人才交流

服务中心
韶山市遵义路 1号 0731-55681980
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32
衡阳市人力资源

服务中心

湖南省衡阳市蒸湘区芙

蓉路 18号
0734-2896701

33 衡阳市珠晖区人

力资源服务中心

衡阳市珠晖区广西路 52
号

0734-3331945

34 衡阳市雁峰区人

力资源服务中心

衡阳市雁峰区蒸湘南路

133号
0734-8799281

35 衡阳市石鼓区人

力资源服务中心

衡阳市蔡伦大道华耀城

商务中心B1栋（石鼓区

人力资源服务中心 3楼
321室）

0734-8177150

36 衡阳市蒸湘区人

力资源服务中心

衡阳市蒸湘区红湘北路

85号
0734-8887993

37
衡阳市南岳区人

力资源服务中心

衡阳市南岳区南山街 66
号

0734-5695775

38 衡阳县人力资源

服务中心

衡阳市衡阳县西渡镇蒸

阳大道 199号B栋 6楼
0734-6559386

39 衡阳市衡南县人

力资源服务中心

衡阳市衡南县云集镇清

泉路 1号
0734-8550582

40 衡阳市衡山县人

力资源服务中心

衡阳市衡山县衡山大道

829号
0734-5889765

41
衡阳市衡东县人

力资源服务中心

衡阳市衡东县洣水镇永

佳路（武家山）
0734-5226941

42
衡阳市祁东县人

力资源就业服务

中心

衡阳市祁东县永昌大道

107号
0734-6281793

43 耒阳市人力资源

服务中心
耒阳市神农路 28号 0734-4334002
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44 常宁市人力资源

服务中心

常宁市青阳南路6号常宁
市人力资源和社会保障

局 513室
0734-2676809

45 邵阳市就业服务

中心

湖南省邵阳市西湖路就

业培训中心大楼后栋7楼
0739-5253982

46
邵阳市双清区人

力资源管理服务

中心

邵阳市双清区政府101档
案室

0739-5263132

47 邵阳市大祥区就

业服务中心

邵阳市大祥区人民政府

637办公室
0739-5311753

48
邵阳市北塔区人

才劳动力市场服

务中心

邵阳市北塔区魏源路北

塔区政府 623室
0739-5621960

49 邵东市人才交流

服务中心
邵东市建设中路 213号 0739-2689511

50
邵阳市新邵县人

才交流服务中心

邵阳市新邵县人力资源

和社会保障局 1楼大厅
0739-3607077

51 邵阳县就业服务

中心

邵阳市邵阳县县委机关

大院 2栋办公楼
0739-6826409

52
邵阳市隆回县人

才流动和档案管

理中心

邵阳市隆回县桃洪镇桃

洪东路 450号
0739-8158651

53 洞口县就业服务

中心

邵阳市洞口县文昌街道

双洲路 77号
0739-7236380

54 邵阳市绥宁县就

业服务中心

邵阳市绥宁县川石开发

区林海路
0739-7628426

55 邵阳市新宁县就

业服务中心

邵阳市新宁县建设路 180
号新宁县就业服务中心

0739-4838010
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56 邵阳市城步县就

业服务中心
邵阳市城步县人社局5楼 0739-7355252

57
武冈市就业服务

中心

邵阳市武冈市同保路 167
号

0739-4289389

58 岳阳市人力资源

服务所

岳阳市岳阳楼区炮台山路

92号市人社局档案中心1楼
0730-8882305
8882311

59 岳阳市岳阳楼区人

力资源服务中心
岳阳市邕园路 15号 0730-8290486

60 岳阳市云溪区人

力资源服务中心

岳阳市云溪区云溪街道

云溪大道 118号
0730-8418837

61
岳阳市君山区人

力资源服务中心

岳阳市君山区君山大道

90号君山区人力资源和

社会保障局 5楼 506室
0730-8115178

62 岳阳市岳阳县人

力资源服务中心

岳阳县荣家湾镇长丰路 1
号

0730-7663389

63
岳阳市华容县人

事档案管理服务

中心

岳阳市华容县章华镇杏

花村西路 038号（县档案

馆 6楼）

0730-4233058

64 岳阳市湘阴县人

力资源服务中心

岳阳市湘阴县新世纪大道

123号人力资源和社会保

障局档案信息管理中心

0730-2266994

65
岳阳市平江县人

力资源档案管理

中心

岳阳市平江县人社局 404
室

0730-6262721

66
岳阳经济技术开发

区人力资源服务中

心

岳阳市岳阳大道9号经开

区管委会办公楼 919室
0730-8208802



24

67
岳阳市屈原管理

区人力资源服务

中心

岳阳市屈原管理区 人力

资源和社会保障局4楼西

边办公室

0730-5722366

68 岳阳市汨罗市人

力资源服务中心

岳阳市汨罗市罗城路 41
号人力资源和社会保障

局 1楼 102档案室

0730-3382891

69 岳阳市临湘市人

力资源服务中心

岳阳市临湘市人力资源

和社会保障局2楼西大厅
0730-3738837

70
常德市人力资源

开发交流服务中

心

湖南省常德市柳叶大道

189号
0736-7893136

71
常德市武陵区人

力资源开发交流

服务中心

常德市武陵区龙港路 733
号武陵区政务中心 1楼

31号窗口

0736-7191321

72
常德市鼎城区人

力资源开发交流

服务中心

常德市鼎城区临沅路 311
号

0736-7382271、
7371198

73
常德市安乡县人

力资源开发交流

服务中心

常德市安乡县人社局3楼 0736-4314381

74
常德市汉寿县人

力资源开发交流

服务中心

常德市汉寿县沧浪西路

252号
0736-2859679

75
常德市澧县人力

资源开发交流服

务中心

常德市澧县行政中心3号
楼 606室

0736-3221489
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76
常德市临澧县人

力资源开发交流

服务中心

常德市临澧县安福东路

政务中心 1楼东大厅
0736-5555608

77
常德市桃源县人

力资源开发交流

服务中心

常德市桃源县浔阳街道

漳江南路 059号
0736-6639332

78
石门县人力资源

开发交流服务中

心

常德市石门县宝峰街道

梯云东路 108号
0736-5329372

79 津市市人力资源开

发交流服务中心

津市市第二行政中心 10
楼

0736-4229132

80 张家界市人力资

源服务中心

湖南省张家界市永定区

教场路 69号
0744-8226261

81
张家界市永定区

人力资源服务中

心

张家界市永定区区治大

院信访局 3楼 3320室
0744-8596122

82
张家界市武陵源

区人力资源服务

中心

张家界市武陵源区喻家

嘴居委会三组朝阳路
0744-5627515

83
张家界市慈利县

人力资源管理服

务中心

张家界市慈利县零阳镇

零阳东路 094号
0744-3368788

84
张家界市桑植县

人力资源服务中

心

张家界市桑植县澧源镇

东正街 80号（315室）
0744-6241093

85 益阳市人力资源

市场管理中心

湖南省益阳市迎宾路 555
号市民服务中心E区 109

室

0737-4225290
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86
益阳市资阳区人

力资源市场管理

中心

益阳市资阳区三益南街

67号
0737-2766121

87
益阳市赫山区人

力资源市场服务

中心

益阳市益阳大道东188号
福泽大厦三楼 330室

0737-4430196

88 益阳市南县人力资

源市场管理中心

益阳市南县南洲镇南华

北路 128号
0737-5235864

89
益阳市桃江县人

力资源市场管理

中心

益阳市桃江县桃花江大

道100号政务中心附属楼

2楼
0737-8202998

90
益阳市安化县人

力资源市场管理

中心

益阳市安化县东坪镇莲

城路安化县人力资源和

社会保障局 5楼
0737-7822917

91
益阳市大通湖区

民政和人力资源

社会保障局

益阳市大通湖区人社局 4
楼 409室

0737-5665089

92
益阳市沅江市人

力资源市场服务

中心

益阳市沅江市金竹路口

人社局 2楼 201
0737-2810387

93 郴州市就业服务

中心

湖南省郴州市燕泉街道燕

泉北路39号市人社局2楼
0735-2178591

94
郴州市北湖区人

社局民生档案管

理中心

郴州市骆仙西路2号北湖

区政府档案楼 103室
0735-2167339

95 郴州市苏仙区人

力资源服务中心

郴州市郴县路177号苏仙

行政中心 2430室
0735-2289910
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96 郴州市桂阳县就

业服务中心

郴州市桂阳县骏马大道

盛世鑫源 5栋档案室
0735-4438019

97 郴州市宜章县就

业服务中心

郴州市宜章县环城西路

30号
0735-3726136

98 郴州市永兴县就

业服务中心

郴州市永兴县便江街道

大桥路 246号县档案馆 1
楼 101室

0735-5529293

99 郴州市嘉禾县就

业服务中心
郴州市嘉禾县珠泉路5号 0735-6628750

100 郴州市临武县就

业服务中心

郴州市临武县人社局院

内 3楼大厅
0735-6338355

101 郴州市汝城县人

力资源服务中心

郴州市汝城县九龙大道

229号政务服务中心 10
楼 1016室

0735-2135608

102
郴州市桂东县人

力资源和社会保

障服务中心

郴州市桂东县沤江镇桂

花大道 10号
0735-8628823

103 郴州市安仁县人

力资源服务中心

郴州市安仁县新行政中

心B栋 663
0735-5226261

104 资兴市就业服务

中心

郴州市资兴市唐洞街道

阳安路 117号（市人社局

2楼）

0735-3327084

105
永州市人力资源

服务中心

湖南省永州市冷水滩区

潇湘大厦
0746-8323670

106
永州市零陵区人

力资源管理服务

中心

永州市零陵区南津南路

344号
0746-6232089
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107
永州市冷水滩区

人力资源服务中

心

永州市冷水滩区梧桐路

579号区人民政府
0746-8219039

108 祁阳市人力资源

服务中心
祁阳市金盆西路 188号 0746-3216393

109
永州市东安县人

力资源服务管理

中心

永州市东安县人社局7楼 0746-4242195

110
永州市双牌县人

力资源管理服务

中心

永州市双牌县双电路 26
号

0746-7721259

111
永州市道县人力

资源服务管理中

心

永州市道县潇水南路 488
号

0746-5228158

112 永州市江永县人

力资源服务中心

永州市江永县龙溪路 99
号人社局 3楼 305室

0746-5726666

113
永州市宁远县人

力资源服务中心

永州市宁远县九嶷中路

253号
0746-7667186

114
永州市蓝山县人

力资源服务管理

中心

永州市蓝山县湘粤路 180
号

0746-2215928

115 永州市新田县人

力资源服务中心

永州市新田县人防大楼

南区 308 0746-4712399

116
永州市金洞管理

区人力资源和社

会保障局

永州市金洞管理区金洞

镇人岭街 5号
0746-3859939
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117
永州市江华瑶族

自治县人才交流

服务中心

永州市江华瑶族自治县

沱江镇春晓路 60号政府

大院内人社局 2楼

0746-2323306、
2330824

118 怀化市就业服务

中心

湖南省怀化市鹤城区迎

丰中路 768号
0745-2391800

119 怀化市鹤城区人

力资源服务中心

怀化市鹤城产业开发区高

新技术孵化园A座1楼
0745-2235978

120 怀化市中方县人

力资源服务中心
怀化市中方县玫瑰路6号 0745-2811883

121 怀化市沅陵县人

力资源服务中心

怀化市沅陵县沅陵镇辰

州中街 86号人社局 1号
楼 4楼 404室

0745-4232322

122 怀化市辰溪县就

业服务中心

怀化市辰溪县就业服务

中心（政务中心 2楼 125
号窗口）

0745-5252465

123 怀化市溆浦县人

力资源服务中心

怀化市溆浦县卢峰镇警

予北路 150号
0745-3323258

124 怀化市会同县人

力资源服务中心
怀化市会同县人社局5楼 0745-8823077

125
怀化市麻阳苗族

自治县人力资源

服务中心

怀化市麻阳苗族自治县

城东新区社保大楼
0745-5827626

126 怀化市新晃县人

力资源服务中心

怀化市新晃县晃山路 15
号

0745-6228910

127
怀化市芷江侗族

自治县人力资源

服务中心

怀化市芷江县河西人力

资源和社会保障局 5楼
0745-6851352
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128
怀化市靖州苗族

侗族自治县人力

资源服务中心

怀化市靖州苗族侗族自

治县渠阳镇永平路 81号
0745-8253502

129
怀化市通道侗族

自治县人力资源

服务中心

怀化市通道侗族自治县

双江镇长征中路人社局 2
楼 213（商贸广场）

0745-8627191

130 怀化市洪江区人

力资源服务中心

怀化市洪江区巫水南路

142号
0745-7631176

131
怀化市洪江市人

力资源服务中心

洪江市黔城镇雪峰大道

人力资源和社会保障局

五楼 516室
0745-7732923

132
娄底市人力资源

服务中心

湖南省娄底市乐坪大道

东684号娄底市人力资源

和社会保障局225办公室

0738-8313299

133 娄底市娄星区人

力资源服务中心

娄底市娄星区娄星南路329
号社保大厦三楼档案室

0738-8219063

134 双峰县人力资源

和社会保障局

娄底市双峰县和森大道

124号（新行政中心西侧）

人力资源和社会保障局

0738-6828498

135 新化县人力资源

服务中心

娄底市新化县上渡街道

祥和街新化县人力资源

和社会保障局 402室
0738-3516165

136
冷水江市人力资

源服务中心

冷水江市红日路社保大

楼 2楼
0738-5229169

137 涟源市人力资源

服务中心
涟源市人民中路 9号

0738-4439659、
4439646

138 湘西州人力资源

服务中心

湖南省湘西州吉首市人

民南路 62号
0743-8715565、

8566690
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139 湘西州吉首市人

力资源服务中心

湘西州吉首市乾州社保

大楼 8楼 802办公室
0743-2813181

140
湘西州泸溪县人

力资源管理服务

中心

湘西州泸溪县人力资源

和社会保障局2楼205室
0743-4263785

141
湘西州凤凰县人

力资源服务中心

湘西州凤凰县沱江镇土

桥路 16号凤凰县人社局

7楼
0743-3790371

142 湘西州花垣县人

力资源服务中心

湘西州花垣县赶秋北路

133号人社局三楼
0743-2136232

143
湘西州保靖县人

力资源管理服务

中心

湘西州保靖县迁陵镇酉

水南路 88号人力资源管

理服务中心

0743-7721937

144
湘西州古丈县人

力资源服务中心

湘西州古丈县古阳镇老

塘坊 27号古丈县人力资

源服务中心

0743-4723517

145
湘西州永顺县人

力资源服务中心

湘西州永顺县灵溪镇湘

潭路 19号人社局四楼
0743-5222161

146 湘西州龙山县人

力资源服务中心

湘西州龙山县民安街道

世纪路 19-1号
0743-6230386

此手册内容参照文件有《中共中央组织部 人

力资源社会保障部等五部门关于进一步加强流动

人员人事档案管理服务工作的通知》（人社部发
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〔2014〕90号）；《人力资源社会保障部办公厅

关于简化优化流动人员人事档案管理服务的通知》

（人社厅发〔2016〕75号）；《中共中央组织部 人

力资源社会保障部等五部门关于印发〈流动人员

人事档案管理服务规定〉的通知》（人社部发〔2021〕

112号）；《国务院办公厅关于进一步做好高校毕

业生等青年就业创业工作的通知》（国办发〔2022〕

13号）；《中共中央组织部 人力资源社会保障部

教育部 公安部 国务院国资委关于做好取消普通

高等学校毕业生就业报到证有关衔接工作的通知》

（人社部发〔2023〕26号）；《人力资源社会保

障部办公厅 教育部办公厅关于积极稳妥做好高

校毕业生档案转递接收工作的通知》（人社厅发

〔2023〕20号）；《关于做好普通高等学校毕业

生档案管理服务工作的通知》（湘人社规〔2023〕

8号）；《关于印发<湖南省流动人员人事档案经

办服务暂行规程>的通知》（湘人社规〔2024〕6

号）等。
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相信通过此手册，您已经对流动人员人事档

案管理服务相关事项有了清晰的认识。在您的职

业生涯中，人事档案始终是重要的一环，希望您

能充分利用好这些服务，为自己的人生规划打下

坚实的基础。

祝愿每一位流动人员都能实现自己的梦想，

收获成功的喜悦！

智慧人社


