
个人车牌录入申请表
	申请人姓名
	
	申请时间
	

	车牌号码
	
	录入类型
	

	车主姓名及手机号码
	
	车主与申请人关系
	

	初审意见
	

	复审意见
	

	审批意见
	

	1、车牌录入类型：包括固定车牌、办理月卡。
2、需提供并审核的资料：一般包括车主身份证复印件、行驶证复印件、在职证明（由所在部门或离退办盖部门公章后提供）、结婚证/户口本复印件、房产证复印件、租房合同复印件、所在社区证明和单位证明等。
3、审批程序：
①物业公司对车主资料进行初审，符合校（院）《机动车停放服务收费管理办法（试行）》的，由物业公司主要负责人签署初审意见；
②保卫部技防科科长对车主资料及物业公司初审意见进行复审，并签署复审意见；
③保卫部主任或分管技防工作副主任签署审批意见。
4、要求：根据申请录入的车牌类型，请初审、复审负责人严格把关，所需程序和资料必须全部到位，有关资料由物业公司保管备查。


